T.C.
BURDUR IL OZEL IDARESI

GOREV TANIMLARI YONERGESI

2021



BURDUR iL OZEL IDARESI GOREV TANIMLARI YONERGESI

icindekiler Tablosu

iL OZEL iDARESININ GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARL........ccoooveeeeeeeeeeeeeeeenn

TESKILAT YAPISINI OLUSTURAN BIiRIMLER ve BiRIMLERE AiT GOREVLER VE

TANIMLARI ......coooimiiiiiieieeeeee et eneesneseens
GENEL SEKRETERLIK ........c..ovveivieiieiee et aeen
GENEL SEKRETER YARDIMCISI .........ooovoivieicieieeeeeeeeeeeee e,
HUKUK MUSAVIRLIGI..........ooovoeiiieieeeceeeeeeeeeee e
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU ............coooveoviceeeeeee,
ENCUMEN MUDURLUGU ..o
MALI HIZMETLER MUDURLUGU ............oeovceeeeeeeeeeeeeeeee e,
DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU ..........ooovveeeceeeeeeeeeeeee e,
YAZLISLERI MUDURLUGU ...
BASIN YAYIN VE HALKLA iLISKILER MUDURLUGU ..........coooovveieeeeeeeeeeeeee
BILGI ISLEM MUDURLUGU .........oooiviieieceeceece e
RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU............cocooieeecceeeeeeeeeeeee e
IMAR VE KENTSEL IYILESTIRME MUDURLUGU ........c.ooovviviieceeeeeeeeeeeeen,
SU VE KANAL HIZMETLERI MUDURLUGU............coooovovieccceeeeeeeeeeeeeee,
PLAN PROJE VE YATIRIM INSAAT MUDURLUGU ........c.coeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee
YOL VE ULASIM HIZMETLER MUDURLUGU ..o
SAGLIK ISLERI MUDURLUGU ..o

Yazi Isleri MOAOrGGU

www.burdurozid.gov.tr



BURDUR iL OZEL IDARESI GOREV TANIMLARI YONERGESI

iL OZEL iDARESININ GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

(5302 Sayili il Ozel idaresi Kanunu Madde 6) i| Ozel idaresi mahalli mUsterek
nitelikte olmak sartiyla;

Genclik ve spor, saglik, tarm, sanayi ve ticaret; ilin cevre dizeni plani,
bayindirik ve iskdn, topragin korunmasi, erozyonun &nlenmesi, kOltur,
sanat, turizm, sosyal hizmet ve yardimlar, yoksullara mikro kredi verilimesi,
cocuk yuvalar ve yetistirme yurtlan; ik ve orta égretim kurumlarnin arsa
temini, binalannin  yapim, bakim ve onarmi ile diger ihtiyaclannin
karslanmasina iliskin hizmetleri il sinirlar icinde;

imar, yol, su, kanalizasyon, kati atik, cevre, acil yardim ve kurtarma; orman
kodylerinin desteklenmesi, agaclandirma, park ve bahce tesisine iliskin
hizmetleri belediye sinirlan disinda, yapmakla gorevli ve yeftkilidir.

TESKILAT YAPISINI OLUSTURAN BIRIMLER ve BIiRIMLERE AIT GOREVLER VE
TANIMLARI

GENEL SEKRETERLIK

Gorevinin Tanimi:5302 Sayil il Ozel idaresi Kanununun 35'ci maddesi
geredince Genel Sekreter, i| Ozel idaresi hizmetlerini Vali adina ve onun
emirleri ydnUinde, mevzuat hUkUmlerine, il Genel Meclisi ve il EncOmeni
kararlarna, il Ozel idaresinin amac ve politikalarina, stratejik plan ve yillik
calisma programina gére dizenler ve yUritir. Bu amacla il Ozel idaresi
kuruluslarina gereken emirleri verir ve bunlarnn uygulanmasini goézetir ve
saglar.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter il Ozel idaresi Kanununda belirtilen
hizmetlerin yUrUtGlmesinden Valiye karsi sorumludur. (5302 Sayili K. 35/3
Md.)

Yasal Mevzuat: ilgili meri mevzuat
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BURDUR iL OZEL IDARESI GOREV TANIMLARI YONERGESI

GENEL SEKRETER YARDIMCISI

Gorevin Tanimi: MUdUrlUkler arasindaki is ve islemlerde koordinasyon,
dUzen ve uyumu saglamak, gerekli durumlarda Genel Sekreterlige vekdalet
etmek ve 5302 Sayill i Ozel idaresi Kanununun 35 ve 36’ci maddeleri
geregince, Genel Sekreter Yardimcisi Genel Sekreterin uhdesinde bulunan
goérev ve sorumluluklar cercevesinde Genel Sekreter tarafindan verilen
diger goérevleri yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter.

Yasal Mevzuat: ilgili meri mevzuat

HUKUK MUSAVIRLIGI

Gorevinin Tanimi: i| Ozel idaresi'nin ve bagl birimlerinin hukuki danismanhidi
ve idareyle ile ilgili tim davalann takibi ile ilgili is ve islemleri yapmak

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter.
Yasal Mevzuat: ilgili meri mevzuat

Burdur il Ozel idaresi'nin birimleri tarafindan yapilacak tasarruflann
mevzuata uygun olarak yapilmasi icin Vali veya Genel Sekreter tarafindan
tevdi edilen hukuki konular hakkinda mutalaa vermek

Genel Sekreterin oluru ve &zel idare birimlerinin yazl istekleri Uzerine
kendileriyle is birligi yaparak sézlesme, ydnerge, ydnetmelik, protokol,
sarthame, vekdletname, ibraname, her t0rl0 dUzenleyici islem ve sair
belgelerin hazilanmasinda talep halinde hukuki yénden; inceleme
yapmak, géruUs bildirmek,

Burdur il Ozel idaresi tarafindan ve yahut idare aleyhine acilan davalar ile
2004 sayili icra ve iflas Kanunu kapsamindaki icra takiplerini idarenin vekili
olarak; adli-idari ve mali kaza mercileri, hakem veya hakem heyetfi
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BURDUR iL OZEL IDARESI GOREV TANIMLARI YONERGESI

nezdinde takip ve sonuclanmasini saglamak, bunlarin  dosyalarini
dUzenlemek, kayitlarnni tutmak, 6325 sayili kanun geredi idarenin taraf
oldugu Arabuluculuk gérismelerinde idareyi temsil etmek

Burdur il Ozel idaresine gelen ve Hukuk MUsavirliginin idarenin davaci ve
davali olarak yer aldigr davalarda ilerde her turlU yargl organi, hakem ve
icra daireleri ile noterler tarafindan Burdur il Ozel idaresine yapilan
tebligatian kabul ile geregini yerine getirmek.

Genel Sekreterligin talebi Uzerine toplu is gérismelerine katiimak.
Amirlerince verilecek Birimi ile ilgili gbrevleri yapmak.

INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM MUDURLUGU

Gorevin Tanimi:Personel rejimi konusunda ilgili mevzuattaki islemler ile her
torlU egitim faaliyetinin, planlanmasi, hazirlanmaisi ile ilgili islemleri yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili meri mevzuat
Memur ve isci personelin tUm &zIUk haklan ile ilgili is ve islemleri yOrotmek.

657 sayill Devlet Memurlan Kanuna tabi memur personelin, Pasaport is ve
islemlerini yOrotmek.

Memur ve isci personelin disiplin ile ilgili is ve islemlerini yOritmek.

Norm Kadro ilkke ve Standartlan cercevesinde memur personelin Gérevde
Yikselme ve Unvan Degisikligi Sinavi ile isci personelin Pozisyon Degisikligi
Sinavlarina iliskin is ve islemleri yorotmek.

Resmi ve &zel kurumlarin egitim programlarn kapsaminda ve personelden
gelen talepler dogrultusunda egitim calismalarn yirGtmek.

Kamu kurumlanndan gelen personel géreviendirimesine iliskin taleplerin is
ve islemlerini yOrGtmek.
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Okullardan ve Universitenin ilgili bdluUmlerinden staj yapmak Uzere talepte
bulunan dgdrencilerin, idaremiz birimlerde staj yapmalarni saglamak.

TYP (Toplum Yaranna Program) kapsaminda, idaremizde calisacak
personelin ise alinmasi, calistinimasi ve diger 6zluk islemleri ile ilgili is ve
islemleri yOrOtmek.

Amirlerince verilecek MUdurlogu ile ilgili gbrevleri yapmak.

ENCUMEN MUDURLUGU

Gorevin Tanimiil Genel Meclisi, il EncUmeni ve 2886 Sayill kanunun 45.
Maddesi geregince yapllacak ihalelerin sekretarya islemlerini yorotmek.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili meri mevzuat

Meclis is ve islemleri islemleri

EncUmen is ve islemleri

2886 Sayili kanunun 45. Maddesi geregince yapilacak ihalelerin sekretarya
islemlerini yOrotmek.

Amirlerince verilecek MUdUrlGgu ile ilgili gérevleri yapmak.

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

Gorevin Tanimi: Gelirlerin tahsili, giderlerin hak sahibine 6denmesi, para ve
parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gdnderiimesi ile diger tUm mali islemlerin kayitlarnin
yapilmasi ve raporlanmasi, Stratejik Plana uygun olarak il Ozel idaresi
BUtcesini yapmak, izleyen iki yilin bUtce tahminlerini ve kesin hesabini
cikarmak, butce, istatistik verileri ve faaliyet raporunu hazirlamak. Devlet
Projesi kapsaminda tum is ve islemlerin elektronik ortama aktarimasi ve
yUrUtUlmesini saglamak, Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi
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konusunda Ust ydneticiye ve harcama yefkillerine gerekli bilgileri
saglamak ve danismanlik yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreterlik
Yasal Mevzuat: ilgili meri mevzuat
ic kontrol?

idarenin stratejik plan ve performans programinin hazilanmasini koordine
etmek ve sonuclarnin konsolide ediimesi calismalarini yorotmek.

izZleyen iki yiin bOtce tahminlerini de iceren idare bitcesini, stratejik plan ve
yillk performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare
faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu iziemek ve degerlendirmek.

Mevzuatl uyannca belilenecek bUtce ilke ve esaslan cercevesinde,
ayrintill harcama programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate
alinarak 6édenegin ilgili birimlere géonderilmesini saglamak.

6183 Sayill yasa kapsamindaki idare idare evraklannin takip ve tahsil
islemlerini yapmak.

BUtce kayitlanni tutmak, bUtce uygulaoma sonuclanna iliskin  verileri
toplamak, degerlendirmek ve butce kesin hesabi ile mali istatistikleri
hazirlamak.

iigili mevzuatl cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarnin takip ve tahsil islemlerini yorGtmek.

Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlanni da esas
alarak idarenin faaliyet raporunu hazirlamak.

idarenin mulkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara
iliskin icmal cetvellerini dUzenlemek.

Mali  kanunlarla ilgili diger mevzuatin  uygulanmasi konusunda  Ust
yoneticiye ve harcama vyeftkillerine gerekli bilgileri saglamak ve
danismanlik yapmak.
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On mali kontrol faaliyetini yoritmek.

Mali konularda Ust yodnetici tarafindan verilen diger gdrevleri yapmak,
Nakdi bagislann kabulU ile tUm is ve islemleri yapmak

2863 KUltUr ve Tabiat Varliklanni Koruma Kanunun 12.maddesine gére
Belediyelerce il Ozel idare hesabina aktanlan katki paylarinin takip ve
kontrolUnU yapmak, sekretarya gorevini Ustlenmek

idarenin Kesin Hesap, Yonetim Dénemi Hesabl, Tasinir Mal Kesin Hesabi,
Tasinir icmal Kesin Hesabini cikartarak denetime hazrr hale getirmek, mali
rapor ve istatistikler ile mali tablolan hazirlamak, Ust ydoneticiye ve genel
sekretere sunmak, mizan, mali rapor ve istatistikler ile mali tablolar, Maliye
Bakanligina géndermek (Kamu Bilgi Sistem girisleri-KBS)

Hazirlanan Stratejik Plan, Performans Programi ve Faaliyet Raporu, Strateiji
ve BUtce Baskanliding, icisleri Bakanligina, Sayistay Baskanligina ve Maliye
Bakanligina gdéndermek

Hazirlanan bUtce EylUl ayinda icisleri Bakanligina géndermek

idarenin hazirlanan Kesin Hesap, Yénetim Dénemi Hesabil, Tasinir Mal Kesin
Hesabi, Tasinr icmal Kesin Hesabini Sayistay Baskanlidina géndermek
(Birlestiriimis Veri Aktanm Sistemine girisleri -BVAS)

Muhtac asker aileleri ile birimine verilen &deneklerle is ve islemleri
mevzuatina uygun olarak yuritmexk,

Odeme emri belgeleri icin, bUtce tertibinde 6denek olup olmadidinin
kontrol ediimesini saglamak,

Muhtar maaslan ve SGK Primlerinin ddeneklerinin takip ve kontrollerini
yapmak,

Odemelere iliskin mevzuat 6n goérilen belgelerin tamam olup olmadidi ile
maddi hata bulunup bulunmadiginin kontrolU yapilarak hak sahiplerine
odemelerini yapmak.

Amirlerince verilecek MUdUrlGgu ile ilgili goérevleri yapmak.
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DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU

Gorevin Tanime: iI Ozel idaresinin hizmetinin gerektirdigi ihtiyac olan,
malzeme, esya, v.s. tUm satin alma, kUOcUk bakim onarm isleri, Sosyal
Tesislerin Isletmesi, Lojman Tahsis islemleri Sehitlik ve Sehit Mezarlar Bakim
Onarnmlarn ve lliskili MOdUrUklerin cari harcamalarn ve kicUk bakim onanm
islerini yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat

MUdUrlOgumuozon faaliyet konusu yapim isleri haric olmak Uzere mal ve
hizmmet alimi isleri ile kU¢cUk bakim onarimlann yapiimasi, 4734 Sayill Kamu
ihale Kanunu kapsaminda faaliyetlerini yoritmek.

idaremize ait Birim MUdUrlUkleri ile Valilik Ozel Kalem hizmetlerini daha etkin
ve verimli yerine getirmesini teminen satin alma islemlerini yapmak,

il Milli Egitim MOdUr0gu, il KGItir ve Turizm MUdOrUgu, Aile ve Sosyal
Politikalar il MUUrUgU, Genclik Hizmetleri ve Spor il MUAOrUgU, il Emniyet
MUdOrGgo, il Jandarma Komutanh@, il Afet ve Acil Durum MUdorogo, 112
Acil Cagn Merkezi MUAOrUgU ile Burdur il Saglik MUdUnogonin de cari
nitelikli mal ve hizmet alimi isleri ile kG¢cUk bakim onarnm islerini, tahsis edilen
ddenekler cercevesinde gerceklestirmek.

Sosyal tesislerin isletmesi, lojman tahsis islemleri ve sehitlik ve sehit mezarlar
bakim ve onarm islemlerini yapmak.

Amirlerince verilecek MUdUrlGgu ile ilgili goérevleri yapmak.

YAZI iSLERi MUDURLUGU
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Goérevin Tanime: il Ozel idaresinin Birimler arasi evrak koordinasyonunu
saglamak, Gelen evraklan kayit altina alarak ilgili birimlere havale ve
dagitimini saglamak, giden evrak Posta islemleri ile Teftis ve denetimle ilgili
is ve islemleri yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat
Gelen evrak, giden evrak, postais ve islemlerini yapmak.

e-icisleri Uzerinden gelen evraklar ilgili birimlere havale islemlerini yapmak,
Vatandaslar tarafindan yapilan basvuru evraklarnn kaydinin yapilarak ilgili
birimlere ulastirmak.

Arsiv is ve islemlerini yapmak.
idarenin Teftis ve denetimle ilgili is ve islemlerinin yOrotolmesi.

Amirlerince verilecek MUdurlogu ile ilgili gbrevleri yapmak.

BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER MUDURLUGU
Gorevin Tanime: il Ozel idaresinin stratejik plan ve hedefleri cercevesinde
yapllan faaliyetlerini ve hizmetlerini basin yoluyla tanitimini saglamak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat

5302 Sayili il Ozel idaresi Kanununun é.maddesi uyannca gdrev ve
sorumluluk alani icerisinde bulunan faaliyetleri kapsaminda idarenin
izledigi politikalar/stratejiler cercevesinde yapilan calismalarin, hizmetlerin
kamuoyuna Basin yolu ile (sosyal medya, web sitesi v.b) duyurulmasi, bu
yonde alg olusturulmasi ve idaremiz adina farkindalik yaratimasinin
saglanmasi.

il Ozel idaresinin gorsel, yazil basin ve yayin kuruluslan arasindaki iliskilerin
saglanmasi, I Ozel idaresi ile ilgili ¢ikan haberlerinin  takibi  ve
degerlendirme yapilmasi igin bagl bulundugu Ust ydnetime bilgi verilmesi.
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Amirlerince verilecek MudurlGgu ile ilgili gérevleri yapmak.

BiLGI iSLEM MUDURLUGU

Gorevin Tanimi: E-icisleri sistemini kurmak, gincellemelerini yapmak ve bununla
ilgili hizmetleri yOrUtmek. Acik Kapi ve Cimer basvurulari islemlerini yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat

idarenin ilgili birimleri ile is birligi yapmak, bilisim ekipmanlannin bakim ve
onarmlarni  yapmak veya yaptirmak. e-icisleri  sistemini  kurmak,
guncellemelerini yapmak ve bununla ilgili hizmetleri ilgili birimlerle birlikte
yUrUotmek.

Vatandas odakl bilgi islem sistemlerini yOrotmek, gerekli irfibati saglamak,
Acik Kapi ve Cimer muracaatlanni degerlendirmek.

Amirlerince verilecek MudUrlUgu ile ilgili goérevleri yapmak.

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

Gorevin Tanimi: Belediye sinirlan disindaki sihhi ve gayri sihhi mUesseseler ile
umuma acik istirahat ve eglence yerlerine ait ruhsat ve denetleme is ve
islemleri, 1 (a) grubu madenlere ruhsat vermek ve denetlemek, Jeotermal
Kaynaklar Ve Dogal Mineralli Sular Kanununa Goére Arama Ruhsatl ve
isletme Ruhsatl DUzenlenmesi is ve islemleri, Yeralti Sulan Hakkinda Kanun
kapsaminda kaynak sularnnin kiralanmasi islemlerini yorotmek

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat

Gorev ve yetki alanimizda bulunan tUm sihhi ve gayrisihhi mUesseseler ile
maden sahalari icin is Yeri Acma ve Calisma Ruhsatlannin dizenlemesi ve
denetlenmesiile ilgili islemler;
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| (a) Grubu (kum-cakil) madenlerin ve Hammadde Uretim izin sahalarnnin
ruhsatlandirmais ve islemleri;

Madencilik faaliyetleri kapsaminda Maden ve Petrol isleri Genel
MOdorlogi’nden  gelen evraklar ile diger kurumlardan ya da
vatandaslardan gelen yazlara ve sikGyetlere istinaden yapilan is v e
islemler;

Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu'na goére arama ve
isletme ruhsatlannin dizenlenmesi, denetimi ve takibi ile ilgili is ve islemler;

167 Sayil Yeralti Sulan Hakkinda Kanun kapsaminda yapilan is ve islemler
(kiralamalar) CED Yénetmeligi kapsaminda E-Ced is ve islemleri;

Patlayici Madde ihtiyac Raporunun hazirlanmasi is ve islemleri;

2559 sayil Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu, 3213 sayil Maden Kanunu ve s
yeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik geredince verilen
idari Para Cezasi is ve islemleri;

Maden Devlet Hakki is ve islemleri (envanter, yazisma vb.);

Ruhsat inceleme ve denetim kurullarn olusturulmasi ve diger komisyon
goérevleri;?

Amirlerince verilecek MUdUrlGgu ile ilgili goérevleri yapmak.

IMAR VE KENTSEL iYILESTIRME MUDURLUGU

Gorevin Tanimi: Belediye ve MUcavir alan sinirlan disinda kalan yerlerdeki
imaris ve islemleri, Mekansal Adres Kayit Sistemi (MAKS) kapsamindaki is ve
islemler, il Ozel idaresine ait Tasinmaz mallara ait is ve islemleri ile Tasinmaz
KOItOr Varliklan kapsaminda idaremize ait tescilli tasinmazlarla ilgili is ve
islemleri yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi

Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat
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Belediye ve MuUcavir alan sinirlan disinda kalan yerlerde yapilacak planlar
ile insa edilecek resmi ve 6zel bUtin yapilara ait is ve islemlerin ilgili
mevzuatlar cercevesinde yUrutulmesini saglamak.

Mekansal Adres Kayit Sistemi (MAKS) kapsamindaki is ve islemlerin ilgili
mevzuatlar cercevesinde yUrUtilmesini saglamak.

il 6zel idaresine ait Tasinmaz mallara ait is ve islemlerin (tahsis, tahsis
kaldirma) ilgili mevzuatiar cercevesinde yurUtuimesini saglamak.

Tasinmaz KUltor Varliklan kapsaminda idaremize ait tescilli tasinmazlar ile
ilgiliis ve islemlerin (restorasyon, restitUsyon, tadilat, bakim onarm vb. proje
ve yapim isleri) yOrUtGlmesini saglamak.

Tasinir Mal Islemlerini Tasinir Mal Yonetmelidi geredince is ve islemlerin (alt
Birimleri ile Koordineli olarak) yUrutilmesini saglamak.

Amirlerince verilecek MUdurlogu ile ilgili gbrevleri yapmak.

SU VE KANAL HIiZMETLERi MUDURLUGU

Gérevin Tanimi: Burdur il Ozel idaresinin 5302 sayill Kanun ile veriimis cevre,
tarm ve orman alanindaki goérevlerinin  planlanmasi,  gelistiriimesi,
desteklenmesi, denetlenmesi ve koordinasyonunun saglanmasi, icme
suyu, Kanalizasyon ve sulama islerine ait plan proje ve yapim islerini
gerceklestirmek.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat

Burdur il Ozel idaresinin 5302 sayill yasa ile verilmis cevre, tarnm ve orman
alanindaki  gérevlerinin  planlanmasi,  gelistirilmesi,  desteklenmesi,
denetlenmesi ve koordinasyonunun saglanmasi ile birlikte;

Belediye ve mUcavir alan disindaki yerlesim birimleri ile askeri garnizonlara
saglikli yeterliicme suyu temin etmek.

Koy ve bagl mahallelere yapillacak olan kanalizasyon, atik su ve antma
tesisleri ile ilgili programindaki islere ait hazirlanan projelerin uygulamasini
yapmak.

Mevcut icme suyu, kanalizasyon, dogal antma, ENH ftesisi, frafo, elektro
pompaj ve sondaqj tesislerinin onanm ve islah calismalarini yapmak veya
yaptirmak, gerektiginde tesisi gelistirmek icin tedbirlerini almak, aldirmak.
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Kaynak sularnnin (memba) tahsisi ile ilgili is ve islemleri yapmak,

idarece yapilan her t0rl0 icme suyu ve atik su  (kanalizasyon )tesislerinin,
birliklere, muhtarliklara devir islemlerinin yapiimasini saglamak.

Kalkinma plan ve programlarinda yer alan ilke ve politikalara uygun bir
sekilde, toprak ve su kaynaklannin verimli kullanimasini, korunmasini,
gelistiriimesini saglamak, ciftgilerin  hizmetine goéturmek Uzere gerekli
arastirma, etUt, hizmet ve yatinmlara ait program ve projeleri yapmak ve
yaptirmak, bunlardan tasvip edilenleri uygulamak ve uygulattirmak.

Amirlerince verilecek MudUrlUgu ile ilgili goérevleri yapmak.

PLAN PROJE VE YATIRIM INSAAT MUDURLUGU

Gorev Tanim: il dzel idaresinin gérev alani icerisindeki bina ve tesisler icin
projelerin hazirlatimasi,, yapm ve bakim onarm isleri icin yaklasik
maliyetlerin, ihale islem dosyalarnin  hazirlanmasi  ve ihalelerinin
gerceklestirimesi, denetimi Ustlenilen yapim isinin fen ve sanat kurallarina
uygun yapllip yapllmadiginin denetlenmesi gorevini yapmak .

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi

Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat

Odenegi il Ozel idaresinde ddenedi bulunan veya ilgili kurum tarafindan
ddenegdi il Ozel idaresine aktanlan ve yapimi planlanan gayrimenkule ait
mevcut imar plani olmamasi halinde harita, plan, imar plani yapiminin
koordine edilmesi, Mevcut imar plani olmasi halinde insaat yapilacak
arsalarn zemin et0dunu, mimari, statik, elekirik ve mekanik projelerini
yaptirmak.

Yatinm ve ihtiyac programi kapsamindaki yeni yaptinian insaatlarn
ruhsatlannin alinmasinin takibini yapmak,

Odenegi Ozel idareye aktarlan Genel ve Katma BUtceli Kuruluslarla,
finansmani Ozel idarece sadlanan kurumlarnn bakim onanm ve tadilatliar
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BURDUR iL OZEL IDARESI GOREV TANIMLARI YONERGESI

ile ilgili her tOrlU insaat islerinin yaklasik maliyetlerinin, inale islem dosyalarinin
hazirlanmasi ve bakim onarnmlarini yaptirmak,

Ozel idareye ait gayrimenkullerin bakm onanm ve tadilatlan ile ilgili
islemlerini yapmak.

llisikli kurumlar ve Iidarece uygun gorGlen binalara deprem tahkiki
gUclendirme ile ilgili is ve islemlerini yapmak.

ilisikli MOdUrlUklere ait yikim onayl alinmis kamu binalan ile ilgili yikim
islemlerini yapmak, yaptirmak.

il Ozel idaresinin Bolge Kalkinma Ajansi, AB ve diger hibe kaynaklardan
yararlanmasi icin projelerin hazirlanmasinda diger birimlerle koordineli
calismak.

Amirlerince verilecek MUdurlogu ile ilgili gbrevleri yapmak.

YOL VE ULASIM HIiZMETLER MUDURLUGU

Gorev Tanimi: Yol yapim, bakim ve onanmi, makine parkinin her t0rlU
bakim ve onarim hizmetleri, Atdlye ve isletme Birimleri, Karla micadele ile
KOYDES projesi kapsaminda yapilan is ve islemleri yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi

Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat

MUdUNOgomoz  sorumluluk  alaninda  bulunan  yollar ile  idaremizce
imzalanan protokol kapsaminda yer alan alanlarnn yapim, bakim ve
onarimi ile ilgili is ve islemleri yOrUtmek.

Yol yapim, bakim ve onarmi icin gerekli olan hammaddenin (tOvenan
kalker, agrega, BSK, Emisyon Asfalt, Kilitli Parke, Bordur, BUz vb.) Uretimi
veya temini ile ilgili is ve islemleri yOrGtmek.

MUOdUrl0gumuoz sorumluluk alaninda bulunan yollarda karla mucadele

(yollarnn acilmasi, tuzlanmasi vb.) ile ilgili is ve islemleri yOrGtmek.
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BURDUR iL OZEL IDARESI GOREV TANIMLARI YONERGESI

MUOdorlugimuoz emrinde bulunan isci personel, is makinasi, arac ve
gereclerin koordinasyonu ile ilgili is ve islemleri yOrGtmek.

MUOdorligumuoz emrinde bulunan is makinalar, ara¢ ve gereclerin yapim,
bakim ve onarmi ile ilgili is ve islemleri yoritmek.

MUdUOgomoz  sorumluluk  alaninda  bulunan  yollar ile  idaremizce
imzalanan protokol kapsaminda yer alan alanlarda sanat yapilart ile ilgili is
ve islemleri yOrotmek.

MUdUOgomoz  sorumluluk  alaninda  bulunan  yollar ile  idaremizce
imzalanan protokol kapsaminda yer alan alanlara ile idaremiz sorumluluk
alaninda bulunan Unitelere ait uygun yerlere konulacak isim, mesafe ve
yonlendirme levhalar ile ilgili is ve islemleri yOrgtmek.

MUOdONigomiz  sorumluluk  alaninda  bulunan  yollar ile  idaremizce
imzalanan protokol kapsaminda yer alan alanlarnn gerekli dlcum faaliyetini
ve gerekli durumlarda kamulastirmaile ilgili is ve islemleri yOritmek.

flimiz kapsaminda KOYDES (K&ylerin Altyapisinin Desteklenmesi Projesi)
uygulamalari ile ilgili is ve islemleri yOrGtmek.

MUdUNOgomoz sorumluluk alaninda 4734 sayill Kamu ihale Kanunu
kapsamindaki is ve islemleri yOrotmek.

MUOdorliogimozce yapilan is ve islemler ile ilgili gerekli envanter olusturmak.

Amirlerince verilecek MUdUrlGgu ile ilgili gérevleri yapmak.

SAGLIK iSLERi MUDURLUGU

Gérevin Tanim: isyerlerinde calisan personelin is gUvenliginin sagdlanmasi
ve personelin sagliginin korunmasi, Sivil Savunma, dogal afet, seferberlik ve
savas durumlarnnda kanunlarnn verdigi is ve islemleri yapmak.

Bagh Oldugu Ust Birim: Genel Sekreter Yardimcisi
Yasal Mevzuat: ilgili Meri Mevzuat

is Sadhdr ve GUvenlidi is ve islemlerini yapmak.

Sivil Savunma ve Afet plan ve programlarini yapmak.
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il Ozel idaresi hizmet alaninda bulunan sifir atik ve evsel atiklarn toplanmasi
ve cevre temizligi is ve islemlerini yapmak.

Yazi Isleri MOAOrGGU
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